
 

 
ค าสั่งเทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง 

ที ่   22/ ๒๕66 
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบัติราชการในเวลาพักกลางวัน  

ตั้งแต่เวลา  12.00 – 13.00  น. 
**************************************************************** 

ตามท่ีกระทรวงมหาดไทย ได้มีนโยบายให้ด าเนินการโครงการปรับขยายเวลาราชการ
ให้บริการ ประชาชนของกระทรวงมหาดไทย เพ่ืออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนด้านการบริการในช่วงพัก
กลางวันของวันการ ท างานราชการตั้งแต่เวลา 12.00 – 13.00 น. เพ่ือเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วย
หลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมือง ที่ดี พ.ศ. 2546 นั้น 

เพ่ือให้การด าเนินการยื่นขออนุญาต  ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร  พ.ศ.  2522  และ  พ.ร.บ.
ขุดดินถมดิน  พ.ศ.  2543  และรับช าระภาษี  เป็นไปด้วยความเรียบร้อยและมีประสิทธิภาพ  จึงแต่งตั้งผู้
ปฏิบัติราชการระหว่าง  วันจันทร์ – วันศุกร์  ในเวลาพักกลางวัน  (12.00 – 13.00  น.)  ดังรายชื่อต่อไปนี้ 
    ล าดับ วัน                    ผู้ปฏิบัติงาน  หมาเหตุ 
1 วันจันทร์ 1.นายวิชัย  ทิพชาติ 

2.น.ส.อ าภา    พรมเวียง 
 

2 วันอังคาร 1.นายอัครพงศ์  พันธ์ศรี 
2.น.ส.กาญจน์หทัย พรมยาลี  

 

3 วันพุธ 1.น.ส.ปริยาภัสสร์ โหจันทร์แสง 
2.น.ส.วันทนา จันทพันธ์ 

 

4 วันพฤหัสบดี 1.น.ส.มนภร รัตน์วงศ์สกุล 
2.น.ส.วีรยา กัลยานาม 

 

5 วันศุกร์ 1.น.ส.ศิริกัลยา สุทธิบุญ 
2.น.ส.วีรยา กัลยานาม 

 

 
มีหน้าที่ดังนี้ 
1. ให้บริการประชาชนผู้มาติดต่อราชการในช่วงพักกลางวัน  และท าหน้าที่ในการรับค าร้อง

หรือช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์มค าร้องต่างๆและ อ านวยความสะดวกแก่ประชาชนที่มาติดต่อราชการให้
ได้รับความพึงพอใจสูงสุด 

2. อ านวยความสะดวกให้กับประชาชน ผู้มาติดต่อขอยื่นอนุญาต  ตาม พ.ร.บ.ควบคุมอาคาร  
พ.ศ.  2522  และ  พ.ร.บ.ขุดดินถมดิน  พ.ศ.  2543  และรับช าระภาษี  ให้เป็นไปด้วย ความเรียบร้อย
พร้อมทั้งบันทึกชื่อประชาชนผู้ขอรับบริการในสมุดบันทึกเพ่ือเสนอผู้บังคับบัญชารับทราบต่อไป 

 
/3. ให้ผู้ปฏิบัติ… 
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3. ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่สามารถปรับเปลี่ยนหมุนเวียนกันตามความเหมาะสม ห้ามละทิ้งเวรโดย 

เด็ดขาด หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งได้ให้บันทึกเสนอสับเปลี่ยนเวรกับผู้อ่ืนได้โดยได้รับอนุมัติจาก
นายก เทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง จึงสับเปลี่ยนกันได้ 

๕. ให้บันทึกการปฏิบัติงานบริการประชาชนในช่วงเวลาพักเที่ยง เสนอต่อปลัดเทศบาลต าบล
หนองขอนกว้างและนายกเทศมนตรีต าบลหนองขอนกว้าง 

ดังนั้น ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งตามค าสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด โดยให้อยู่ในความควบคุมดูแล
ของ ปลัดเทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง หากพบปัญหาและอุปสรรคเกิดขึ้น ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบโดย
ทันที 

ทั้งนี้ ตั้งแต่วันที่  4   มกราคม  พ.ศ. 2566 

สั่ง ณ วันที่ 4    เดือน มกราคม พ.ศ. 2566 
 
 
 

( นายศุภชาติ    สายแสง )  
นายกเทศมนตรีต าบลหนองขอนกว้าง 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 


