
       ค าสั่งเทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง 
    ที่  1134/ ๒๕65 

เร่ือง  แต่งตั้งเจ้าหนา้ที่ปฏบิัติงานบริการประชาชนในช่วงพักเที่ยง วันหยุดราชการ และวนัหยุดนักขัตฤกษ์  
ประจ าเดือนพฤศจิกายน 2565 

**************************************************************** 

ตามที่กระทรวงมหาดไทย ได้มีนโยบายให้ด าเนินการโครงการปรับขยายเวลาราชการให้บริการ 
ประชาชนของกระทรวงมหาดไทย เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนด้านการบริการในช่วงพักกลางวันของวันการ 
ท างานราชการตั้งแต่เวลา 12.00 – 13.00 น. และเปิดบริการในวันเสาร์ – อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
ช่วงเวลา 08.30 – 16.30 น. เพื่อเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมือง 
ที่ดี พ.ศ. 2546 ตลอดจนเป็นการดูแลและรักษาสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการ  นั้น 

เพื่อให้การอยู่เวรยามรักษาการณ์ สถานที่ราชการของเทศบาลต าบลหนองขอนกว้างเป็นไปด้วย 
ความเรียบร้อย จึงขอให้พนักงานเทศบาลและลูกจ้างผู้มีรายชื่อตาม  ผนวก ก เป็นผู้อยู่เวรตามวัน เวลา ที่ก าหนดให้ 
โดยมีอ านาจหน้าที่ดังนี้ 

ข้อปฏิบัติและหน้าทีข่องผู้ปฏิบติงาน (กลางวัน) 
1. ให้บริการประชาชนในการรับค าร้องหรือช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์มค าร้องต่างๆและ 

อ านวยความสะดวกแก่ประชาชนที่มาติดต่อราชการให้ได้รับความพึงพอใจสูงสุด 
2. อ านวยความสะดวกให้กับประชาชน ผู้มาติดต่อขอรับบริการอินเตอร์เน็ตต าบลให้เป็นไปด้วย 

ความเรียบร้อยพร้อมทั้งบันทึกชื่อประชาชนผู้ขอรับบริการในสมุดบันทึกเพื่อเสนอผู้บังคับบัญชารับทราบต่อไป 
3. ให้บริการยืมสิ่งของหรือพัสดุแก่ประชาชน (เฉพาะกรณี เก้าอี้ โต๊ะ แผงกั้นจราจร ฯลฯ) กรณีอื่น 

ให้เสนอรายงานต่อผู้บังคับบัญชาและผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับพัสดุที่เกี่ยวข้อง โดยให้บันทึกรายละเอียดในสมุดการ 
ปฏิบัติงานฯ และจัดท าเอกสารการยืมพัสดุให้ถูกต้องตามระเบียบต่อไป 

4. ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่สามารถปรับเปลี่ยนหมุนเวียนกันตามความเหมาะสม ห้ามละทิ้งเวรโดย 
เด็ดขาด หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งได้ให้บันทึกเสนอสับเปลี่ยนเวรกับผู้อื่นได้โดยได้รับอนุมัติจากนายก 
เทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง จึงสับเปลี่ยนกันได้ 

๕. ให้บันทึกการปฏิบัติงานบริการประชาชนในช่วงเวลาพักเที่ยง วันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัต ฤกษ์ เสนอต่อปลัดเทศบาลต าบลหนองขอนกว้างและนายกเทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง 

ดังนั้น ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งตามค าสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด โดยให้อยู่ในความควบคุมดูแลของ 
ปลัดเทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง หากพบปัญหาและอุปสรรคเกิดขึ้น ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบโดยทันที 

ทั้งนี ้ตั้งแต่วันที ่1 – 30 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 

สั่ง ณ วันที ่25 เดือน ตุลาคม พ.ศ. 2565 
 
 

 
(นายศุภชาติ  สายแสง)  

นายกเทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง 



ภาคผนวก ก. 
แนบท้ายค าสั่งที ่ 1134/2565 ลงวันที ่25 ตุลาคม พ.ศ. 2565 

 
 

วัน วัน/เดือน/ปี ชื่อ-สกล ุ ผู้อยู่เวร ผู้ตรวจเวร 

อังคาร 1 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางมานะ  ผางส าเนียง 
นางสาวธัญญา  พรมยาล ี
นายสมเกียรติ  บ่อค าเกิด 
นายสมบตัิ  จันทรสมุทร 

นางสุพรรณี พรหมโท 

พุธ 2 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาววีรยา  กัลยานาม 
นางสาวณัฐพร  จันทสมุทร 
นายธีรวัฒน์  พาจันด ี
นายทองแดง แสงสิงห์ 

น.ส.มนสัพร คานเพชรทา 

พฤหัส 3 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวจิตตาภัทร์  ฤทธิล ี
นางสาวกาญจน์หทัย  พรมยาล ี
นายภุมเรศ  วาสโสหา 
นายรติวรรธน์  สุขศร ี

นางมนัญญา วิทักษาบุตร      

ศุกร ์ 4 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวณัฐภรณ์  งามวงศ์ 
นางสาววัทนา  จันทพันธ ์
นายพงษ์ระพี  กัณหาชิน 
นายเจษฎา  แสนโยธะกะ 

นางสุกัญญา ศิริร าไพวงษ ์     

เสาร ์ 5 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวอ าภา  พรมเวียง 
นางสาวกชกร  เวชภัณฑ ์
นายสมบูรณ์  มะค าศร ี
นายวิษณุ  ค าทะเนตร 

น.ส.นรริินทร์  นุชัยรัมย ์

อาทิตย์ 6 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวอุไรรัตน์  ค าดีบุญ 
นางสาวพรทิพย์  ขุลีดี 
นายภานุมาศ  ศรีบุญเรือง 
นายสมพร  พันธุ์กลาง 

นายนิรุกข ์  สิงห์ทอง     

จันทร์ 7 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวกนกวรรณ  ดีแก้ว 
นางสาววงศ์สุภา  อรทัย 
นายสมชาย  ชูรัตน ์
นายเกรียงศักดิ์  แจ่มอโศก 

นายเอกนรินทร ์ ธงยศ       

อังคาร 8 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวศิริกลัยา  สุทธิบุญ 
นายธีระพล  ค าภูแสน 
นายบัวจันทร์  พลงาม 
นายประทวน  โคตรศร ี

ส .อ. ชัชวาล  ศรีหาบัต ิ

พุธ 9 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางมานะ  ผางส าเนียง 
นางสาวธัญญา  พรมยาล ี
นายสมเกียรติ  บ่อค าเกิด 
นายสมบตัิ  จันทรสมุทร 

จ.ส.อ.ราชิต ระพิมพ์ 

พฤหัส 10 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาววีรยา  กัลยานาม 
นางสาวณัฐพร  จันทสมุทร 
นายธีรวัฒน์  พาจันด ี
นายทองแดง แสงสิงห์ 

นายสุรพล  วรพันธ์ุ 

ศุกร ์ 11 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวจิตตาภัทร์  ฤทธิล ี
นางสาวกาญจน์หทัย  พรมยาล ี
นายภุมเรศ  วาสโสหา 
นายรติวรรธน์  สุขศร ี

น.ส.นภัทนันฐ์  ภสูงวน 
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วัน วัน/เดือน/ปี ชื่อ-สกล ุ ผู้อยู่เวร ผู้ตรวจเวร 

เสาร ์ 12 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวณัฐภรณ์  งามวงศ์ 
นางสาววัทนา  จันทพันธ ์
นายพงษ์ระพี  กัณหาชิน 
นายเจษฎา  แสนโยธะกะ 

น.ส.ดารณี  ศรีพอ 

อาทิตย์ 13 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวอ าภา  พรมเวียง 
นางสาวกชกร  เวชภัณฑ ์
นายสมบูรณ์  มะค าศร ี
นายวิษณุ  ค าทะเนตร 

นางสุภัสสรา พิจติรศริ ิ

จันทร์ 14 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวอุไรรัตน์  ค าดีบญุ 
นางสาวพรทิพย์  ขุลีด ี
นายภานุมาศ  ศรีบุญเรือง 
นายสมพร  พันธุ์กลาง 

พ.จ.ท.พลพัฒน์ นนท-
ปัญญา 

อังคาร 15 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวกนกวรรณ  ดีแก้ว 
นางสาววงศ์สุภา  อรทัย 
นายสมชาย  ชูรัตน ์
นายเกรียงศักดิ์  แจ่มอโศก 

นายยุทธนา  ฉิมมาแก้ว 

พุธ 16 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวศิริกลัยา  สุทธิบุญ 
นายธีระพล  ค าภูแสน 
นายบัวจันทร์  พลงาม 
นายประทวน  โคตรศร ี

นายวิชัย  ทิพชาติ 

พฤหัส 17 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางมานะ  ผางส าเนียง 
นางสาวธัญญา  พรมยาล ี
นายสมเกียรติ  บ่อค าเกิด 
นายสมบตัิ  จันทรสมุทร 

นายอัครพงศ ์ พันธ์ศรี 

ศุกร ์ 18 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาววีรยา  กัลยานาม 
นางสาวณัฐพร  จันทสมุทร 
นายธีรวัฒน์  พาจันด ี
นายทองแดง แสงสิงห์ 

นายธนากร ธารากุลทิพย ์

เสาร ์ 19 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวจิตตาภัทร์  ฤทธิลี 
นางสาวกาญจน์หทัย  พรมยาลี 
นายภุมเรศ  วาสโสหา 
นายรติวรรธน์  สุขศร ี

น.ส.นงนุช   โพธิลักษณ ์

อาทิตย์ 20 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวณัฐภรณ์  งามวงศ์ 
นางสาววัทนา  จันทพันธ์ 
นายพงษ์ระพี  กัณหาชิน 
นายเจษฎา  แสนโยธะกะ 

น.ส.รัชฎาพร  ดอนแขอ้วน 

จันทร์ 21 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวอ าภา  พรมเวยีง 
นางสาวกชกร  เวชภัณฑ ์
นายสมบรูณ์  มะค าศร ี
นายวิษณุ  ค าทะเนตร 

นางอุไรวรรณ ค าดีบุญ 

อังคาร 22 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวอุไรรัตน์  ค าดีบญุ 
นางสาวพรทิพย์  ขุลีด ี
นายภานุมาศ  ศรีบุญเรือง 
นายสมพร  พันธุ์กลาง 

นางยุภาวรรณ ค าจันวงษา 
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วัน วัน/เดือน/ปี ชื่อ-สกล ุ ผู้อยู่เวร ผู้ตรวจเวร 

พุธ 23 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวกนกวรรณ  ดีแก้ว 
นางสาววงศ์สุภา  อรทัย 
นายสมชาย  ชูรัตน ์
นายเกรียงศักดิ์  แจ่มอโศก 

นางสาวเรณู สืบสุวรรณ 

พฤหัส 24 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวศิริกลัยา  สุทธิบุญ 
นายธีระพล  ค าภูแสน 
นายบัวจันทร์  พลงาม 
นายประทวน  โคตรศร ี

น.ส.ปริยาภสัสร์  โหจันแสง 

ศุกร ์ 25 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางมานะ  ผางส าเนียง 
นางสาวธัญญา  พรมยาล ี
นายสมเกียรติ  บ่อค าเกิด 
นายสมบัติ  จันทรสมุทร 

น.ส.มนภร  รัตน์วงศส์กุล 

เสาร ์ 26 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาววีรยา  กัลยานาม 
นางสาวณัฐพร  จันทสมุทร 
นายธีรวัฒน์  พาจันดี 
นายทองแดง แสงสิงห์ 

น.ส.ธัญญารัตน์  อินหวังสุข 

อาทิตย์ 27 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวจิตตาภัทร์  ฤทธิล ี
นางสาวกาญจน์หทัย  พรมยาล ี
นายภุมเรศ  วาสโสหา 
นายรติวรรธน์  สุขศร ี

นางวณิชชา เปี้ยจันทึก 

จันทร์ 28 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวณัฐภรณ์  งามวงศ์ 
นางสาววัทนา  จันทพันธ ์
นายพงษ์ระพี  กัณหาชิน 
นายเจษฎา  แสนโยธะกะ 

น.ส.ปราณี  พงษาเทศ 

อังคาร 29 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวอ าภา  พรมเวยีง 
นางสาวกชกร  เวชภัณฑ ์
นายสมบรูณ์  มะค าศร ี
นายวิษณุ  ค าทะเนตร 

นางสุพรรณี พรหมโท 

พุธ 30 พฤศจิกายน พ.ศ. 2565 นางสาวอุไรรัตน์  ค าดีบญุ 
นางสาวพรทิพย์  ขุลีด ี
นายภานุมาศ  ศรีบุญเรือง 
นายสมพร  พันธุ์กลาง 

น.ส.มนสัพร คานเพชรทา 



 

ประกาศเทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง 
เรื่อง  แต่งตั้งเจ้าหน้าที่ปฏิบตัิงานบริการประชาชนในช่วงพักเที่ยง 

วันหยุดราชการ และวันหยุดนักขัตฤกษ ์ ประจ าเดือนพฤศจิกายน 2565 
**************************************************************** 

ตามที่กระทรวงมหาดไทย ได้มีนโยบายให้ด าเนินการโครงการปรับขยายเวลาราชการให้บริการ 
ประชาชนของกระทรวงมหาดไทย เพื่ออ านวยความสะดวกแก่ประชาชนด้านการบริการในช่วงพักกลางวันของวันการ 
ท างานราชการตั้งแต่เวลา 12.00 – 13.00 น. และเปิดบริการในวันเสาร์ – อาทิตย์ และวันหยุดนักขัตฤกษ์ 
ช่วงเวลา 08.30 – 16.30 น. เพื่อเป็นไปตามพระราชกฤษฎีกาว่าด้วยหลักเกณฑ์และวิธีการบริหารกิจการบ้านเมือง 
ที่ดี พ.ศ. 2546 ตลอดจนเป็นการดูแลและรักษาสถานที่และทรัพย์สินของทางราชการ  นั้น 

เพื่อให้การอยู่เวรยามรักษาการณ์ สถานที่ราชการของเทศบาลต าบลหนองขอนกว้างเป็นไปด้วย 
ความเรียบร้อย จึงขอให้พนักงานเทศบาลและลูกจ้างผู้มีรายชื่อตาม  ผนวก ก เป็นผู้อยู่เวรตามวัน เวลา ที่ก าหนดให้ 
โดยมีอ านาจหน้าที่ ดังนี้ 

ข้อปฏิบัติและหน้าทีข่องผู้ปฏิบติงาน (กลางวัน) 
1. ให้บริการประชาชนในการรับค าร้องหรือช่วยเหลือในการกรอกแบบฟอร์มค าร้องต่างๆและ 

อ านวยความสะดวกแก่ประชาชนที่มาติดต่อราชการให้ได้รับความพึงพอใจสูงสุด 
2. อ านวยความสะดวกให้กับประชาชน ผู้มาติดต่อขอรับบริการอินเตอร์เน็ตต าบลให้เป็นไปด้วย 

ความเรียบร้อยพร้อมทั้งบันทึกชื่อประชาชนผู้ขอรับบริการในสมุดบันทึกเพื่อเสนอผู้บังคับบัญชารับทราบต่อไป 
3. ให้บริการยืมสิ่งของหรือพัสดุแก่ประชาชน (เฉพาะกรณี เก้าอี้ โต๊ะ แผงกั้นจราจร ฯลฯ) กรณีอื่น 

ให้เสนอรายงานต่อผู้บังคับบัญชาและผู้รับผิดชอบเกี่ยวกับพัสดุที่เกี่ยวข้อง โดยให้บันทึกรายละเอียดใยสมุดการ 
ปฏิบัติงานฯ และจัดท าเอกสารการยืมพัสดุให้ถูกต้องตามระเบียบต่อไป 

4. ให้ผู้ปฏิบัติหน้าที่สามารถปรับเปลี่ยนหมุนเวียนกันตามความเหมาะสม ห้ามละทิ้งเวรโดย 
เด็ดขาด หากไม่สามารถปฏิบัติหน้าที่ตามค าสั่งได้ให้บันทึกเสนอสับเปลี่ยนเวรกับผู้อื่นได้โดยได้รับอนุมัติจากนายก 
เทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง จึงสับเปลี่ยนกันได้ 

๕. ให้บันทึกการปฏิบัติงานบริการประชาชนในช่วงเวลาพักเที่ยง วันหยุดราชการและวันหยุด 
นักขัตฤกษ ์เสนอต่อปลัดเทศบาลต าบลหนองขอนกว้างและนายกเทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง 

ดังนั้น ให้ผู้ที่ได้รับแต่งตั้งตามค าสั่งนี้ปฏิบัติหน้าที่โดยเคร่งครัด โดยให้อยู่ในความควบคุมดูแลของ 
ปลัดเทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง หากพบปัญหาและอุปสรรคเกิดขึ้น ให้รายงานผู้บังคับบัญชาทราบโดยทันที 

จึงประกาศให้ทราบโดยทั่วกัน 

ประกาศ ณ วันที่  25  เดือน ตุลาคม  พ.ศ. 2565 
 
 
 

 
 (นายศุภชาติ  สายแสง) 

นายกเทศบาลต าบลหนองขอนกว้าง 


